5) MODULO DE ELABORACION
DE ORGANIGRAMAS
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Es una funcionalidad clave dentro del sistema
web automatizado para la gestion de
manuales organizacionales. Su objetivo
principal es permitir la generacion
automaticay estructurada de organigramas a
partir de la informacién proporcionada en el
mismo modulo.
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En este apartado se visualizan las
notificaciones entre profesional y enlace.
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Ver mensaje

nizacional 2025-03-06 09:35:04 Se ha solicitado una revision del man.

Organizacional 2025-02-21 07:40:59 e ha sol
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La aplicacién integra y genera el manual
en formato PDF.
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Incluye instrucciones precisas para la
elaboracioén, actualizacion, edicion vy
revision de manuales, ofreciendo a los
usuarios una guia practica para resolver
inquietudes y consultar el funciona-
miento del sistema.
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PRESENTACION
—

El presente proyecto se centra en el desarrollo de una
aplicacion WEB automatizada para la Divisiéon de
Desarrollo Organizacional de la universidad, que mejora
el proceso de elaboracién o actualizacion, asi como la
revision y aprobacion de manuales de organizacion, a
través de una plataforma accesible en linea; esta
aplicacion permitira a los usuarios generar manuales de
manera eficiente, integrando funcionalidades clave
como la generacién automatica de organigramas y un
sistema de notificaciones que facilitara la comunicacion
entre los profesionales de la DDO y usuarios del mismo.

OBJETIVO

Implementar una aplicacion WEB automatizada para
centralizar y simplificar el proceso de elaboracion,
actualizacién, revisiéon y aprobacién de manuales de
organizacion en la Divisién de Desarrollo Organizacional
de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

BENEFICIOS
——

e La automatizacion del proceso de creacion, revisiony
aprobacion de manuales reduce el tiempo y los
recursos necesarios, mejorando la eficiencia general.

e Los manuales estaran disponibles en una plataforma
centralizada, proporcionando acceso a informacion
actualizada en tiempo real.

@ Las notificaciones y un sistema de seguimiento mejoran
la comunicacion entre usuarios y administradores,
reduciendo errores y facilitando la colaboracion.

e Automatizar la generacién de manuales vy
organigramas asegura consistencia y simplifica la
presentacion de la informacion.

e La digitalizacién de los manuales garantiza la
preservacion de la informacion y elimina el riesgo de
pérdida por deterioro fisico.

® El uso de tecnologias modernas asegura la
compatibilidad con sistemas existentes y facilita
futuras actualizaciones.

e La aplicacion le permitird almacenar versiones
anteriores de los manuales, para tener un histérico
de los manuales de organizacion que ya fueron
aprobados con anterioridad.

GUIA GENERAL DEL USO
DE LA APLICACION WEB

Modulo en el cual los usuarios podran acceder
los apartados correspondientes a su rol
dentro del sistema.

Aplicacion WEB para
manuales

T Ingresar

Modulo en el cual los enlaces nombrados de
las unidades académicas y administrativas
podran accesar a la aplicacion Web, a través
del enlace enviado a su correo electrénico y
por medio de su usuario y contrasefa.

Bienvenido a la plataforma para manuales
DDO

Se le ha asignado un usuario para acceder a la plataforma.
Nombre de usuario:
Contrasefia:

Por favor, cambie su contrasefia al ingresar.

Cualquier duda, comuniquese con el administrador.
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) 3) MODULO DE USUARIOS

En este apartado, el personal enlace tiene
acceso a elaborar o actualizar el manual de
organizacion, segun la estructura dada.
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Secciones y construccion del manual

Segln el apartado que corresponda, el
personal enlace debe de ingresar la
informacién requerida para elaborar o
actualizar el manual de organizacion.
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